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I?ROCEDURA FUNKCJONOWANIA ﬁ
OSRODKA KULTURY GMINY TOMICE H .
IM. WINCENTEGO BALYSA W TOMICACH et
WRAZ Z BIBLOTEKA PUBLICZNA I JEJ FILIAMI
W TRAKCIE COVID-19

Cel wdrazania procedury:

1. Kompleksowe, profilaktyczne dziatanie przeciwepidemiczne dostosowane do
aktualnej sytuacji epidemiologicznej oraz regulacji i wytycznych rzgdowych,

2. Minimalizowanie ryzyka rozprzestrzeniania sie koronawirusa przy dziataniach
Osrodka Kultury Gminy Tomice i bibliotek,

3. Zapewnienie bezpieczenstwa pracownikéw i wspotpracownikéw Osrodka Kultury
Gminy Tomice i bibliotek oraz korzystajacych z ich oferty.

Obowigzujace zasady w Osrodku Kultury Gminy Tomice
oraz podczas zajec i imprez organizowanych przez OKGT

I. Ogodlne zasady bezpieczenstwa w osrodku kultury i w bibliotekach
1. Zachowanie dystansu spotecznego.

2. Obowigzkowa dezynfekcja rak dla wchodzacych i opuszczajacych obiekt. Przy
wejsciu do budynku umieszczone sg pojemniki z ptynem do dezynfekcji. Pojemniki
znajdujq sie takze w obiekcie, co pozwala uczestnikom zajec¢ na dezynfekcje rak
podczas diuzszego pobytu w OKGT.

3. Obowigzkowe noszenie maseczek czy tez przytbic podczas zatatwiania spraw w
Osrodku Kultury zarowno przez petentdw jak i pracownikdéw.

4. Obowigzkowa, kazdorazowa, dezynfekcja urzadzen, majacych bezposredni
kontakt z uzytkujgcymi je osobami.

5. Ograniczona liczba o0s6b przebywajgcych w Osrodku Kultury i bibliotekach:

- na sali widowiskowej podczas organizowanych zaje¢ grupowych moze przebywac
maksymalnie 12 oséb + 1 osoba prowadzaca. W przypadku wiekszych grup
(m.in. zespoty $piewacze) zajecia mozliwe tylko z podziatem na grupy do 12 osob.
W przypadku gdy organizator uzna za zasadne zmniejszenie liczby oséb na danych
zajeciach, moze ona by¢ mniejsza niz 12.

- w biurach Osrodka Kultury oprécz pracownikdw moze przebywac tylko
jeden petent. Pozostate osoby, ktore w tym samym czasie potrzebujg skorzystac
z ustug OKGT, powinny zachowa¢ dystans spoteczny 1,5 m i zaczekac na korytarzu
albo na zewnatrz budynku.



- aktualnie w bibliotekach czytelnicy nie maja dostepu do pétek, obstuga
czytelnikdw organizowana jest bezposrednio przy wejsciu. W momencie zniesienia
tego ograniczenia, w kazdej z bibliotek jednorazowo bedzie mogto przebywad
dwoch czytelnikow zachowujgcych dystans spoteczny 1,5 m.

- na zajeciach organizowanych przez biblioteki w ich lokalach moze przebywat
nastepujaca liczba uczestnikéw zajec:

Tomice - 5 o0s6b + instruktor, Witanowice - 4 osoby + instruktor,
Wozniki - 4 osoby + instruktor.

6. Stanowiska obstugi petentow w OKGT i bibliotekach zostajg wyposazone
w przegrode z pleksi oraz ptyn do dezynfekcii.

7. W toaletach jednorazowo moze przebywaé¢ tylko jedna osoba.
W pomieszczeniach umieszczona zostanie informacje o zasadach higieny i zalecen
stuzb sanitarnych.

II. Zasady bezpieczenstwa podczas zaje¢ w budynku Osrodka
Kultury i w bibliotekach

1. Weryfikacja uczestnikdw zajec¢: w organizowanych zajeciach przez OKGT mogg
bra¢ udziat osoby o dobrym stanie zdrowia, ktére ztozg stosowne o$wiadczenie. Za
osoby niepetnoletnie oswiadczenie sktadajg rodzice, albo opiekunowie prawni
(zatacznik 1-2).

2. Cztonkowie statych zespotéw dziatajacych w OKGT (zespoty Spiewacze, dzieciece
zespoty artystyczne | state grupy warsztatowe) uczestniczacy w statych
probach/zajeciach, zobowigzani sgq do ztozenia pisemnego o$wiadczenia o braku
oznak zakazenia i nieprzebywaniu w kwarantannie wg zataczonego wzoru
(zatgcznik 3-4).

2. Organizowane zajecia powinny by¢ prowadzone w taki sposob, aby
minimalizowac¢ bezposredni kontakt pomiedzy uczestnikami.

3. Dzieci na zajecia przychodza nie wczesniej niz 5 minut przed ich rozpoczeciem.
4. Rodzice po odprowadzeniu dzieci na zajecia, powinni opusci¢ budynek.

5. Rodzice czekajacy na dzieci, ktore aktualnie uczestniczg w zajeciach nie mogq
przebywac na terenie budynku OKGT. Tzw. "poczekalnia” na korytarzu OKGT
zostaje tymczasowo zawieszona do odwotania.

6. Przed wejsciem na sale, gdzie organizowane sg zajecia, uczestnicy powinni
zdezynfekowac rece.

7. Uczestnicy zaje¢ powinni zachowac¢ pomiedzy sobg dystans i dziata¢ na
wyznaczonym przez prowadzacych obszarze.

8. Podczas zajec uczestnicy nie mogq korzystac z rekwizytdéw i przyboréw, ktérych
uzywaja takze inni uczestnicy. Przekazywanie sobie przyboréw, narzedzi
i rekwizytow jest mozliwe jedynie w razie niezbednej koniecznosci, wytacznie po
ich wczesniejszej dezynfekcji dokonanej przez instruktora. Zaleca sie, aby dzieci



korzystaty na zajeciach ze swoich przyboréw, a o koniecznosci ich przynoszenia
rodzice bedq informowani kazdorazowo przed danymi zajeciami.

9. Osoby prowadzace zajecia przed ich rozpoczeciem kazdorazowo powinny
omowic aktualne procedury bezpieczenstwa obowigzujagce w OKGT.

10. Pomiedzy prowadzonymi zajeciami nalezy zapewni¢ odpowiednie przerwy
w celu wietrzenia pomieszczen i dezynfekcji

11. Pracownicy OKGT mogqa dokonac¢ pomiaru temperatury uczestnikom zajeé
i w przypadku stwierdzenia temperatury powyzej 37,2 odméwié przyjecia dziecka
na zajecia

II1. Zasady bezpieczenstwa dla czytelnikéw bibliotek

1. Wskazane jest wczesniejsze zamawianie telefoniczne zbioréw, jednak osoby
ktdére nie dokonajq rezerwacji, rowniez moga wypozyczy¢ ksigzki.

. Przy stanowisku wypozyczania moze znajdowac sie tylko jedna osoba.

. Obowigzkowe noszenie maseczek i wczesniejsza dezynfekcja rak.

. Zawiesza sie dziatalnos¢ stanowisk komputerowych do odwotania.
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4. Zwracane ksigzki poddawane sg 5-dniowej kwarantannie.
5
6. Brak wolnego dostepu do ksigzek.

7

. Do odwotania nie wykonuje sie ustug poligraficznych.

IV. Zasady bezpieczenstwa przy organizacji wydarzen kulturalnych
w budynku OKGT

1. Wejscia na organizowane wydarzenia, beda poprzedzone telefoniczng
rezerwacjg miejsca lub tez wydawaniem odpowiedniej ilosci wejscidéwek.

2. Uczestnicy wydarzen musza zajmowa¢ miejsca z pozostawieniem
co najmniej jednego miejsca wolnego pomiedzy widzami (nie dotyczy o0sdb
opiekujgcych sie dzie¢mi do 13 roku Zycia i opiekundw 0sob niepetnosprawnych),
w pozostatych przestrzeniach muszg zachowywac co najmniej 1,5 m odlegtosci.

3. Kazdy uczestnik wydarzenia (w tym wystepujacy artysci i zewnetrzna obstuga
techniczna) musi ztozy¢ przy wejsciu pisemne aktualne oswiadczenie o braku
oznak zakazenia i nieprzebywaniu w kwarantannie wg zatgczonego wzoru
(zatgcznik nr 1-2), dokumenty beda przechowywane dwa tygodnie, potem ulegng
zniszczeniu. W przypadku niewypetnienia w/w o$wiadczenia, osoba nie zostanie
wpuszczona ha wydarzenie

4. Kazdy uczestnik wydarzenia zobowigzany jest do zakrywania ust i nosa, $rodki
ochrony osobistej uczestnik zapewnia sobie we wiasnym zakresie,
w przypadku odmowy, osoba nie zostanie wpuszczona na wydarzenie
(wyjatek stanowig osoby zwolnione z tego obowigzku odgdrnymi przepisami)



V. Zasady bezpieczenstwa przy organizacji imprez plenerowych

1. Teren na ktérym bedzie sie odbywac¢ impreza plenerowa zostanie odpowiednio
oznaczony, ze wskazaniem wejscia przy ktérym uczestnik imprezy bedzie musiat
dopetni¢ stosownych formalnosci (dezynfekcja rak, wypetnienie oswiadczenia)

2. Ze wzgledu na obowigzujacg ograniczong liczbe uczestnikéw imprez
plenerowych, organizator ma prawo nie wpusci¢ wszystkich chetnych oséb na
teren organizowanego wydarzenia. Dopuszcza sie takze mozliwos¢ wprowadzenia
wejscidwek czy tez wczesniejszych zapisdw telefonicznych w celu rozeznania
zainteresowania danym wydarzeniem.

3. Kazdy uczestnik imprezy zobowigzany jest do ztozenia pisemnego oswiadczenia
o0 braku oznak zakazenia i nieprzebywaniu w kwarantannie wg zatqczonego wzoru
(zatgcznik nr 1-2), dokumenty beda przechowywane dwa tygodnie, potem ulegng
zniszczeniu, w przypadku jego niewypetnienia, osoba nie zostanie wpuszczona na
teren imprezy.

4 .Kazdy uczestnik imprezy plenerowej zobowigzany jest do zakrywania ust i nosa,
$rodki ochrony osobistej uczestnik zapewnia we wiasnym zakresie, w przypadku
odmowy osoba taka nie zostanie wpuszczona na impreze (wyjatek stanowigq osoby
zwolnione z tego obowigzku odgdrnymi przepisami)

5. W przypadku imprezy z widownig siedzacq, uczestnicy zajmujg wyznaczone
miejsca z zachowaniem odpowiednich odlegtosci (nie dotyczy osdb opiekujacych
sie dzie¢mi do 13 roku zycia i opiekunéw o0soéb niepetnosprawnych), w pozostatych
przestrzeniach muszg zachowywad 2-metrowe odlegtosci.

6. Przy wyjsciu z terenu imprezy umieszczone bedzie pojemniki na zuzyty sprzet
ochrony osobistej.

7. Osrodek Kultury dopuszcza mozliwos¢ wprowadzenia odrebnych zasad
bezpieczenstwa dla imprez, ktére bedg tego wymagaty.

VI. Zalecenia dla pracownikéw i wspoétpracownikow Osrodka
Kultury i bibliotek:

1. Pracownicy zobowigzani sq do zachowywania odstepu min 1,5 metra od siebie
i ograniczenia jednoczesnego przebywania w pomieszczeniach.

2. Kazdy pracownik otrzymuje srodki ochrony osobistej (maseczki, przytbice,
rekawiczki) i zobowigzany jest je stosowad

3. Pracownicy przed przystgpieniem do pracy powinni umyc¢
i zdezynfekowac rece, czynnos$¢ tgq powinni powtarza¢ w ciggu dnia pracy,
kazdorazowo po kontakcie z klientem.

4. Pracownicy sprzatajacy zobowigzani s do szczegdlnego utrzymania
w czystosci ciaggdow komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni (m.in. poreczy,
klamek, wtgcznikéw, blatow, toalet).



VII. Procedura postepowania w przypadku zakazenia
koronawirusem lub zachorowania na COVID-19

1. Kazdy pracownik, ktéry zauwazy wystgpienie u siebie, innego pracownika lub
osoby przebywajacej w instytucji, niepokojgce objawy czy tez symptomy mogace
wskazywac na zarazenia koronawirusem lub zachorowania na COVID-19, takie jak:
goragczka, kaszel, dusznosci i ktopoty z oddychaniem, bdle miesni i ogdlne
zmeczenie, stan podgorgczkowy (temperatura ciata pomiedzy 37,2°C a 38°QC),
objawy przeziebieniowe, utrata wechu i smaku, powinien niezwtocznie powiadomié
o tym dyrektora oraz odizolowac¢ takg osobe od innych w miejscu, w ktérym
aktualnie nikt nie przebywa. Od tego momentu nalezy zamknac¢ budynek i
powiadomi¢ Stacje Sanitarno - Epidemiologiczng i stosowac sie do wytycznych
uzyskanych od stuzb sanitarnych.

VIII. Wszyscy pracowhicy oraz osoby korzystajace z oferty Osrodka
Kultury Gminy Tomice zobowiazani sa do bezwzglednego
przestrzegania i stosowania obowiazujacych procedur.

Dyrektor OSrodka Kultury Gminy Tomice

Aneta Homel



